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MOGUL NOSTI OFFI CE 365

1. OFFICE 365

Ovaj sofverskiprogramnapisan je u C++ programskom jezikaasnovan je na Claud
platformi. Prvi putjeizdan2 8. j una 2011. godine. Nudi S
Wor d, Excel , Power Poi nt , OneNote te drug
OneDrive fblak za spremanje), SharePoiriprms, Microsoft Teams, Yammer i

mnogo toga drugog.
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Slika 1l Microsoft Office alati (autor)

Program je namijenjen za tri vrste kori
obrazovanje (Education)Uk ol i k o s ea pretdlatw ¢obijate najnovije

aplikacije, verzijagunairahyamaakaidangomr sgi
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se nal azi na svim vagim urelaji ma, Koj i

mogulie je dijeljenje dokumenata na |jedn
program se povezupgeko interneta dailo kojimurd. aj e mema i knajt e kor i s
ral un. Sve platforme su pokrivene, pa ta
iPad, iPhone i Android.

Ukoliko ste poslovni korisnik ova platfotmaodi vaskroz demo verziju. Kreirate

prijavu i dobijete obavijest za vrijeme seminara te pwol@rziju programakojavam

se instaliradok ste na seminaru. Kroz dem u d i vam se da istr af
riegenje, uraleno od str amawzOhafai seenja3 6 5 |
preduzel a. P o v e ziad | dokumentsna u peanorh grememauz
korigtenje Worda, Outl ook a, OneDrivea i
podataka kompanije i u r eZbog premjesagposidvgt r o s o f
preduwtwoeehgae pl atforma Fl ow kojzmapmpanplgjud wg jel
vode freelance zaposlenike kroz pojedine segmente projekta. Microsoft 365 freelance
tool kit nzaickernu komumigaeiin jivezivang timova i saradnj, analizu
podataka i automatizaciju radnogtokaut omat i zaci ja ukl juluje
dokumentacije i prezentacij a, studije s
freelencere, urneke za komunikaciju i ostvarivanje kontakata preko SharePoint alata.

Za kaisnikekoji dolaze iz sgmenta obrazovanja nudi se posebna platforma Microsoft

in Educationpkajféaoomoguehbhaktari gt enmjud Of fi c
edukaci ju korisnika za korigtenjeputsnvakog
wehinara i tutorijalate instaliranjeprograna besplano Mogul a je prij a\
Vi sokogkol ske wustanove, nast\ivao kag k od tsukt
ustanove preuzimaju platforme za organizaciju rada, koja nudi razmjenu predavanja i
uvezivanjeonline predavanja snimanjem amfiteatara putem Skype for Businness,

razmjenu programa i mail platformu za razmjenu poruka te komunikaciju.
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a8 Microsoft

Cini se da se ova adresa e-poste koristi s vise racuna
od kompanije Microsoft. Koji od njih Zelite koristiti?

' Paslovni ili skolski racun
| Kreirao je vas IT odjel
A @ edu.fit.ba

Li¢ni racun

R Kreirali ste vi

Ay @ ed u.fit.ba

Umorili ste se od prikazivanja ove poruke? Preimenujte svoj
liéni Microsoft racun.

Nazad

SlikazPri java na visokogkol ski ralun (au

1.1.Mail servis Outlook

Outlook je mailr al un preko kojeg mogemo pri mat. i
ostale al ate koji SuU unaprijed spomenut.i
Emai | (folder za spam poruke), Drafts (s
(planiranje), xleted Items (obrisane poruke), Archive (arhiva), Conversation History

(historija razgovora), New folder té mogul

Calendar (kalendar), People (imenik), Files (datoteke), Tasks (zadaci).
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= -+ New message
£ Inbox 139
& Junk Email
&  Drafts 25
B Sent tems
©  Scheduled
il Deleted items
= Archive
Conversation Hist...
Mew folder
Slika3 Outlook meni (autor)
Ul azna pogta vrgi dijeljenje pogte na dv
Na ovaj nalin se pogta sortira pmeaona upi
vagnost i i VI e me n azvolerd geosortrang matoea piermat e . D
kriteriji ma: dat um, pogiljaoc, velilina,
Kriterijiomapr epma | md rain, oznal eni, pominj al
korisnika sa velikim brojem-mailova napravijen jebr z i me n i od opci
oznal i kao prolitano, zastavica, saluvaj
brzi meni subjekt
pin /
Hadzib Salkic m =R —:Apts‘wo i Obja3njenje rada !
me i prezime pogiljaoca obrigi  Proditano  oznai zastavicom

Slika4 lzglediosobing@ r i sti gl e pogte

Danagnje organi zgpoigjtas ke 00 Kl g ujl amjou smrae dest
posl ovanj e. Prilikom t oga -psovgjtees ngii rseu znhoognt

programi i druge prijetnje na Internetu. Office 365 je vrlo popularnoaei | ryegen
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ko e koristi sve vige organizacija. Za pov
girok, integriran cijelgargarozacg-mna lakacii,acdoudui d 2z a ¢
[ korisnici ma i urelaji ma. Or gsaftnerskoa c i | a

riegenje gdje zajedno nianti eng rediguranjprelazgkwuo j a

u cloud infrastrukturu osjetljivih servisa.

1.2.Kalendar

Kal endar nam omogulava mijenjanje izgled
sedmica imjesec. Unutar kalendara pravimo raspotiegedsjetnike koji su uvezani

na svVvi m n a gUkahko karigtimoapersonamog asistenta Cortanu onda ona
koristi ove podsjetnike p o d s pas doeornim porukamana sastanak ili drug

zakazand ogal aj

My calendar a

e  FIT Predavanja Al day @D
@  1/13/2019 Custom
1/31/2019

] Sveudiliste/Univerzitet "Vitez" Travnik X

-

% Repeat: Every week v

° it T w T F S

Occurs every Sunday until Jul 7, 2019 ~ Remove end date

77 Remind me: pay before at 9:00 AM

m Discard More details

Slika 5 Kreiranje podsjetnika

Mi crosoft konstantno unapreluje svoje usl
obavijegtava Ssvoj e korisnike. Ukol i ko ¢
prisustvovanj e weaim agrailmae noab arvaljiesstda o |
seminara koji rade. Uvezuju svoje web alate i povezuju ih u jednu cjelinu. Ukoliko se

registrujete na jedan takav seminar 0 mo

kalendar.
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You're Registered!

Podizanje razine sigurnosti digitalnog poslovanja u cloudu

Tue, Jan 29,2019 11:00 AM - 12:00 PM CET

Qutlook® Calendar

Google Calendar™ nar.

ical® system reguirements to avoid any connection issues.
mation on how to join the webinar has been sent to you.

Qutlook.com Calendar

A CE: beatabaran@fortinet.com

Mmoo e o

Slika6 Odabir kalendar servisa korisnika

Gto se tile Outlook korisnika, oni mogu
Nakon odabira vrste kalendara i aut omat s
kal endar se dodaje podsjetnik o dogalaj
sprovedenih koraka te daljim mogulim akci

o5 Microsoft

Odaberite racun

Amra Mirojevic
amra.mircjevic@hotmail.com
Prijavljeni ste

—I— Upotrijebite drugi racun

Slika70d a b i rakarisnikau n
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Event added

The event was added
to your Outlook Calendar.

Proceed to the event, or close the window.

SlikaBPoruka o uspjedgnosti dodavanja d

1.3.Imenik (People)

| meni k je transformisan da omogul i | ak g e
veli kim brojem kontakat a. Unulirovulisituj ega m
Glavni meni nudi nam opcije dodavanja kontakata u favorite, pregled svih kontakata,
pregled kreiranih listi kontakata, sugerisanje, brisanje te kreiranje mapa. Pored
glavnog postoji i brzi meni koji nam nudi dodavanje u favorite, izmjenatadd o

kontaktima, brisanjeupravljanje kontaktima.

= - New contact | v ¥% Addtofavorites & Edit [ Delete R, Manage
New contact
v My contacts 1tacts By first name
New contact list |
; Create new contact - .
*  Favorites IR A E| Adna Beganovic
A All contacts Adna Beganovic I =1 Send email Start chat
adna.beganoviic@gmail.com
s All contact lists
D suggested o Ahira I a Mesic Contact  Files Email  LinkedIn
99 ahiraferiha@hotmail.com
il Deleted shmed huseinbegonic Contact information ¢ Edit contact
~  Folders @ ahmedd_bug@outlook.com
Email
Ahmed Terzi¢ adna.beganoviic@gmail.com
Contacts
= @ ahmed_terzic@hotmail.com
Chat
New folder .
Aida Zuljko
zuljkoaida05@gmail.com
Notes
ajdin hrgic .
@ aidinhraic@hatmail.com ' Add notes

Slika9 Izgled alata Imenik (People)



\itezl n i AmraMi r o jpeok infbrmatike

Sveuliligt
23 amramirojevic@hotmail.com

Gkol ska
72270Travnik

1.4.Slike (Photos)

Unutar ove opcij@©utlook servimamdage pregled svih fotografija koje snuwbili ili
poslaiu pril ozima pogte. Dijeli i h na dat ot
filterisanje kako bismo gto | akge pronag
filterisati datoteke prema sl jedelim vr
sedmice, ovamjesec ili prema vremenskom periodu koji sami odredifaved ovih
filtera mogemo odabrat.i I dogumnénigioglaaenod a |, p a

strane te osobe i sortira ih opadajulim I

= % Filter ~
O oAl = > rukovodstvo nastava@uns 5
Attachments > rukovodstvo.nastava@unvi.edu.ba
B Sent files §
Files  Images
~  Folders
D File name Sent by Subject Received date | Folder
£ Inbox
B ORGANIZACUA T ARHITEKTURA RACUNAR.. Marija Kovaé OBAVIIEST 10/13/2018 Inbox
S Junk Email
£ Dt @Y ORGANIZACUA T ARHITEKTURA RACUNARSKIH .. Msrijs Kovat Obavijest odrfavanju nastave na Sveudiliftu/Univerzit.,  9/26/2018 Inbox
rafts
B Sent tems = FAKULTET POSLOVNE EKONOMLE.pdf Marija Kovaé OKTOBARSKL/LISTOPADSKI ROKOVI 9/19/2018 Inbox
@  scheduled 2 FAKULTET INFORMACIONIH TEHNOLOGUA. pdf Marija Kova¢ OKTOBARSKL/LISTOPADSKI ROKOVI 9/19/2015 Inbox
More
FAKULTET ZDRAVSTVENIH STUDLA.pdf Marija Kovaé OKTOBARSKI/LISTOPADSKI ROKOVI 9/18/2018 Inbox
~  People
FAKULTET PRAVNIH NAUKA.pclf Marija Kovaé OKTOBARSKI/LISTOPADSKI ROKOVI 9/18/2018 Inbox
@ Gimnazija Bugejne
2. FAKULTET INFORMACUSKIH TEHNOLOGUA 5. Mariia Kovaé SEPTEMBARSKVRUIANSKE ROKOVI 8/13/2018 Inbox
o rukovodstvo.nastava@u...
- 1. FAKULTETA POSLOVNE EKONOMUE.pdf ~ §  Marija Kovaé SEPTEMBARSKVRUJANSK ROKOVI 8/13/2018 Inbox

Slikal0Fi | t eri sanje dokumenata prema Kkriter

1.5.0neDrive

OneDrivesev i s vr gi pohranjivanje podataka u o
SkyDrive, a prvi put je lansiran 2008odine pod nazivom Windows Live Folders.
Korisnicima nudi 5 GB besplatnog prostor
15 GB. Korisnici Office 365 Premijum korisnicimaju dostupno 1 TB prostora na

obl aku =z a kaovlbekptatge aplikagijmzzmj ese| nu nadopl atu

moge senps0GRIi at i

OneDrive WSU H:/  Google Dropbox 210)'¢ iCloud

for Business| Drive Drive
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Kol i |
prostora 1TB 5GB 15 GB 2GB 10 GB 5GB
skl adi genj
Ogr ani | en jpige 5GB 15 GB 2GB 250 MB 5GB
datoteke
Podr gani Windows, Windows, Windows, | Windows, | Windows, | Windows,
sistemi Mac, Mac Mac, Mac, Linux, | Mac, Mac,iOS
Android, Android, Android, Android,
iOS, i0S iOS, i0S,
Windows Windows Windows
Phone Phone, Phone
Kindle Fire

Za svaki servis koji je prikazan (izuzev OneDrive for Business i WSU H:/ Dite)

su informacije za besplatnu verziiju. Ogt
datoteke razlikuju se kada s&Skkadigtenple:
OneDrive for Business je dostupno kroz
OneDrive izvan WSU Office 365 raluna, s
smanjen. WSU H:/ Drive je dostupan samo za fakultete i zaposlenike.

OneDrive radinap i nci pu tradicionalnog hard dis
pristupit:i svakoj dat ot eci s bilo kojeg
korigtenje razlilitih urelLaja i pl atf or m

ionda preuzetiistisape nosnog ralunara, tableta ili |
USB ili slanpemailasebiOn e Dri ve omoguiava | akge dije
l judi ma, saradnju u realnom vremenu Kkor.i ¢
Windows 10 korisnici imajd odat nu kori st tako ¢gto uve

urelajima koje koriste, te su u mogulnost
ukoli ko dolLe do kvara wurelaja ili kralLe.
Da biste kreirat:.i OneDrive ralunvetirebat

posjedujete @outlook.com, @hotmail.com ili @live.coma&il adresu, ili XboxLive

i Skype ralun onda automat ski posjeduj

Mi crosoft ralun trebate uraditi sl|ljedele
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1. Posjetite OneDr ipregedtkom koristeli svoj
2. Kliknite naSign up for freedugme.

=. Microsoft Office Windows Surface Xbox Deals Support More ~ > je, A=} Signin

OneDrive Business Plans Download How-to Buy Office 365

Save your files and photos to OneDrive and
get them from any device, anywhere

e | R

3. Kiliknite Create a Microsoft account dugme.

Sign up

OneDrive OneDrive for Business
Create a Microsoft account | See plans and pricing |
If you use QOutlook.com or Xbox Live, If your organization uses Office 365, use
you already have a Microsoft account. your work or school account to| sign in

Use it to sign in

4. Kreirajte novuema i | adresu i generigite gifru

5. Kliknite dugme Next.

B® Microsoft

Create account

someone@example.com

Use a phone number instead

Get a new email address

6. Nastavite kroz sve dodatne instrukcije.

Nakon zavr getrh@ag eotvel hk okroirsatkiat, i OneDrive i
Windows 10. Dalstepovezal i svoj ralunar sa ovim o
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korisnilki ralun i gifru i on automatski

telefone potrebno je skinuti alghciju OneDrive i ukucati pristupne podatke i na taj
naldodajet§ og jedan urelaj u OneDrive porodi

L Search everything

OneDrive FI‘ES

Files

e = - = = =
Photos

Shared e | - | Lo R <
Recycle bin 718 ¢as Aktivnosti Gimnazije za ... AutoCAD Case alati DATA MINING

PCs Oct17, 2016 Dec19, 2017 Sep 27, 2016 Oct 5, 2016 Jan 31, 2018

Slikalllzgled OneDrive nakon logiranja

OneDrive nudi verkalni meni: dokumenti, nedavno, slike, dijeljenje, kanta zal sme

i ral uinalmor i zont al niu kmgeem desnomaglwopcifgortu | i t a |
(sortiranje p o i menu, dat umu modi ficire
redosl i jedom, preurelivanje, Sspremanje p
(engl . Option Vi ew: l i st a, kompaktna | i s

Pod opcij om No v ooldemoNpmel tdekumknt, eExcel adbkiumertt,
Power Poi nt prezent acielu,prCngel Neodt ei Ibii | K reejint
dokument . Up o jt ed idokarentesdi tciele foldere. U zavisnosti od

brzine interneta i v edleir|ai noev idsa ktu nieen ait av roi
istih. Dokumentikojse ul i tavaju bit.i e prikazani n
bilo kojem trenutku mogete pristupit: oV

dokumenti se jog nalaze na |listi | ekanja.
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Progress
Uploading 184 items to Files X
10.0 MB/527 MB
02.ppt X
—1 231 ME/5.68 MB
03.ppt x
n —1 351 KB/1.35 ME
04.ppt *
n 0 bytes/634 KB
=il
Sikal2Li sta | ekanja na wul|litavanje
OneDrive nudi giroku paletu manipul acij e
dijeliti, skinuti na ralunar, obrisati,
iz foldera, ugraditi [ izl istati det al j e
programa mogete | itati online il:9 mi j enj

oblaku. Prilikom rada sa dokumentima pojavljuie nham se horizontalni meni za
manipulaciju sa istimTokom dijeljenja mape ili dokumenta otvaraju nam se opcije
vezanezadoovl j avanje wurelivanja, dodjelze dat ut
pristup, prikaz |l inka koji -psogrtwins idut odma

internet servisima (Facebook, Twittes, LinkedIn, Sina Weibo).
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Share '7 i 8 cas'

Anyone with this link can edit this item. ~
Allow editing
Set expiration date:

Set password:

@ ‘ https://1drv.ms/f/slAuyZvimcZGyYios | Copy
@ Email
More “

Slika13 Opcije dijeljenja mape

lako servis Slike postoji na Outlook servisu i OneDrive irdaogeni isti servis koji

izlistava sve slike koje postoje na obl
fotografija, promjenu veliline i dr
& Share B Addtoalbum D> Play slide show ‘%) Rotate 4% Officelens ¥ Download [i] Delete B View original [] Open file location -+* { Previous 1910f595 Next > X

Elements

Slika14 Servis Slike na OneDrive oblaku

Ukolikona sv om r a lnstairanu@neDrive aplikacijuo n a  lpagavitis e
kao dodatni prostor za spr e m@vappejauie® k umen

dostupna na Windows 8.1. zbogtemskih zahtjeva.
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@v 4 ¥ Libraries »

Organize + New library

~
- Favorites

=/ Recent Places
Bl Desktop
@ Creative Cloud Files
4 Downloads
@ OneDrive

Bl Desktop
- Libraries

*% Homegroup
B AsUS
1M Computer

Slikal50neDri ve obl ak na desktop ralun

1.6.Zadaci (Tasks)

Kao produgena ruka organi ziran(gngl.Taskspr av |l j

-Todo)Orinamo moguillaawkagw or gani zaciju projekat :

kreiranje zadatka i njegovi h koraka. N a k
zavrgeni korak i prelazimo na naredni
Zadaci -~ 1l sortiraj @D Novi zadad (O Prvi zadatak Y
¢y Prvizadatak @ Uradi prikaz
* 1od3 W
— O Planiranje
() Uraditi fotografije *
O Sastavi izvjetaj
Dodaj zadatak
Sljededi korak

Slikal61zgled servisa Zadaci

Mogemo sortirati zadatke, oznaliti vagni

uvezans a kal endarom, pogdgtom i i meni kom.

1.7.Word, Excel, PowerPoint i OneNote

Razvoj programa za obradu teksta se promijenio pojavom Office paketa 2007. Od tada

pa do @nas svjedoci smo raznih promjena i dodavanja novih opcija unutar istog. Word

je prije bio dostupan samo u paketima Microsofta koje su korisnici kupovali.
Razvojem cloud tehnologije pojavljuje nam se novi svima dostupni program za obradu
teksta. Korisnick oj e smo unaprijed spomenul i mo g u
online servisu Worda na bilo kojem urelaj

servisima uvelike je doprinjela razvoju ovakvog pristupa.
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Preuzmite Word za svoj uredaj  Moj racun [SER Ve Tal BeTe EVE

NOVO U @ OneDrive 2 Transferirajte dokument |

Novi prazan dokument General notes Student report 12-month timeline

[TITLE OF — ﬂ
YOUR EVENT]

EVENT o
| RS- | e

Slika17 Izgled online programa za obradu teksta

Mogemo odabrati da kreiramo prazan dokume
ovaj program nudi te da ih modificiramo.

[PROPERTY NAME]

[EVENT
NAME]

[SUBHEADING]

[If you're ready to write,
just select a line of text
and start typing to replace
it with your own. View the
header to update website,
contact details, and h
images.]

Slika18 Prikaz urneka
Word Online za razliku od Worda 365 nepyiju Design, Mailings i Developer, dok
su ostale opcije u potpunosti i ste. Snal :

horizontalnog padajuleg menija.

Word Online | OneDrive > Documents Dokument 6 - Saved to OneDrive (S Amra Mirojevic  Sign out

File Home Insert Layout References Review View Table Open in Word Q Tell me what you want to do |£ Share {7 Comments

v [Plv ¥  FrankinGothic..v 80 ~ A A B I U £v Av A o ZviZv E E = E E E -+ osylesv O Fndv

Slika19 Meni Word Online
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B9 OR €=- =

File Home Insert Design Layout References Mailings Review View Developer Help £ Tell me what you want to do 1% Share 2 Comments
s - N S SFind ~
N i e i 58 &
[ TimesNewRo -[12 - A" A" [ Aa- | Ap | i1 =3 0w 2L T aamocene AaBbcede 1. AaB 11 AaB assbced AQB & Replace
©
Paste 2 = === = fre)
B IU- P A. | =E=E==-1=- | O TNormal | TNoSpac.. Headingl Heading? Heading3  Tile =
- <% Format Painter U-ax < A B E=S=ET = — P a 9 9 [y Select~
Clipboard £} Font ] Paragraph [ Styles | Editing ~

Slika20 Meni Word 365

Moget e kucat i onlinemalmmda iktiiotvaaitt putent dedktept aplikacije

klikom na opciju Otvori u Wordl. Automatskissves pr ema na obl ak. Uk
koristite online Word pojavit e vam se
pravili. Da biste obrisali dokumente koji wmanisu potrebni trebate da otvorite

OneDrive i u dokumenti ma pronalete spreml

£ Share Duwmoadil Moveto [ Copyto 8 selected X

Recent

[ Name Last opened | Modified Location Size
@] Dokument 3.docx : 7:04 PM Dec 10, 2018 OneDrive 2.55 MB
© @] Dokument6.dock T ESLPM 12m ago OneDrive 218 MB
© @ DokumentSdocx T 63PM 29m ago OneDrive 108KB
@ NumeracijaStranica.docx 1:11 PM Oct 13, 2016 OneDrive 152 KB
® @] Document 2.docx i 12/10/2018 Dec 10, 2018 OneDrive 140KB
© 0] Documentldocx : 12/10/2018 Dec 10, 2018 OneDrive 108 KB
© ] Dokument4.docx : 12/10/2018 Dec 10, 2018 OneDrive 108 KB
® O] Dokument2.docx : 12/10/2018 Dec 19, 2017 OneDrive 11.2K8
® 1] Doumentdocx ; 12/10/2018 Dec19, 2017 OneDrive 170 KB

Slika21 Brisanje tekstualnih dokumenata sa OneDrive

Na i sti nalin mogete koristiti BHxcelostal e
Power Poi nt i OneNot e. Gl avna prednost ov
promjena se automat ski sprema te u slul a
nestanka dokument a. Pristup svakom doku
ur eeltug bez gubitka vremena koj i uzrokuj e

veliline urelaja |lakolia unosa i rada sa
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Excel Online reuzmite Excel SBRYRE Tl Arra Mirojevic | Odjavi se

Nedavno NOVO U @@ OneDrive 2 Transferirajte radnu svesku

MAKE A LIST

a mra_RadniStaZ xlsx
OneDrive

PowerPoint Online oreuzmite Po Rl /o Mirojevic | Odjavi se

Nedavno Transferirajte prezentaciju

l —
: Atlas GALLERY
Madison
L2 58 o daai s
lova prazna prezentacija ladison las

a AmraMirojevi¢_ PREZ_SKELpptx Office Dark
Onebrive

OneNote Online | OneDrive » Documents FIT Travnik - Saved to OneDrive jal @ smpiified Ribbon 1§} Amra Mirojevic  Sign out

Fle  Home Insert  Draw  View OpeninOneNote @ Tell me what you want to do 14 Share
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= FIT Travnik gel
k Note Untitled P:
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Slika22 Ostali programi Office paketa

1.8.Sway

Sway je jedna od novijih aplikacijadata od strane Microset koj a na | agar
kreira i di j el i interaktiveermaped s ymree i gwijlegt apee
drugo.To j e besplatna aplikacija za sve one
Live ili Outlook.com).

Zapoldetd awom aplikacijom je jednostavno
Pl tragenja relavantnog sadrgaja sa dr
omogulava da neutrmadgiem&odiez &ji mier amge pr e
svim ostalim korisrdima niti posebne dizajnerske sposobnosti kako bismo
transformisali i prikazali informacije modernijim, interaktivnijim i primamljivim.

Sa Swayom ne trogimo vrijeme na formatir
softvera koji v 0 dza inforem&cijan adaboe najaolieiza nas. pr i k
Ukoli ko ponuleni dizajn ne odgovara nag:

mogemo primijenitd.i drugi [ Uu potpunost |
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Napravl jeni Sway mo g e m@ljindikpleghmata intesnatu por o

bez prijavljivanja na bil Mo&ema pradminj eil
postavke privatnosti za svaki Sway bil o |
Sa ovom aplikacijom mogemo napr avieti i zv
fotografski album ili negto drugo.

H

l zvj e Prezentacija Novine

Ukoli ko nemate ideju na Kkoji nalin zapc
pregledati Swayeve drugih korisnika koji sabjavljeni javno ili preuzeti urnek

Dabiz a p lorddesa Swaym potrebno je posjetiti sway.office.com stranicu i prijaviti

se. Na stranici [ ete dobi ti kratke uput e

Kreiraj novi i zapolvog8wagmmo sa i zradom na.

Welcome to Sway

Click to start creating your first Sway

T W

Create New Start from a topic

Slika23l1zgled ekrana aplikacije Sway

Sway 1 ma navigacijski pl an koji se zove |

umetanje, udva nj e [ formatiranje sadr gaj a na
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sekvencijal no t akd&ojigatstavlijamno si/@ fekestpsbku, kideaiti i c e
Of fice dokument e. Redoslijed kartica mog

(drag and drop).

Storyline  Design pe R Insert
P Details F A4 <

I~

Background

Kartice se pojavijuju
sekvencijalno

Slika24Navi gaci jski plan salinjen od Kk
Dodavanje naslova vrgimo na nalin da kI
upi sujemo naziv. Nakon odabira naslova dc
a. Trebamo pazitidanaslovneleud dug ni t i kratak, jer |je
vidjeti.

P Details E Emphasize A4 Accent @ Link

P

7 [itle your Sway

Background

Kliknite da biste dodali naslov.

Mokzete napraviti Sway o Skoli ili Skolskom
projekiu, prezentaciji, omiljenom hobiju ili dr.

Slika25 Dodavanje naslova
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Dodavanje slika, teksta ili videa radi mo
kartice. Mogemo povl alkiatcii jtaek stpuistgltiik ene

automatski ist dodati.

Slika26 Radnje u aplikaciji Sway



